Popis prace s administraénim rozhranim stranek

Uvod k editaénimu formulafi

S editaénim formularfem je mozno pracovat podobné jako s Microsoft Wordem, ¢ili je mozZné psat,mazat bud jednotlivé
objekty nebo mysi oznagit souvisly blok a ten smazat, dale vkladat ze schranky pfimo do edita¢niho formulare (vkladani
tabulek z MS Wordu,Excelu) , ménit formatovani,barvu,velikost pisma, zarovnani, odrazky,¢&islovani, vkladani
vodorovnych €ar, obrazkd, odkazt na dokumenty.

Dale tabulky, obrazky a odkazy maji vzdy své dalSi menu, v kterém je mozné nastavit detailné vlastnosti objektu. Toto
menu se vyvola pravym tlacitkem nad objektem nebo oznacenim objektu a stisknutim pfislusného tla¢itka objektu -
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DULEZITE: VZdy po dokond&eni editace dané stranky je nutné pred jakymkoli prechodem na jiny odkaz stisknout tlagitko

E pro uloZzeni zménéného dokumentu. Jinak se v8echny provedené zmény ztrati !!

Zdroj slouzi k zobrazeni zdrojového HTML kédu (tak jak je stranka ve skute¢nosti ulozena)
= ulozeni zmén
Eu. nahled stranky tak jak bude skute¢né vypadat , otevie se v novém okné

j4 2, | vyjmout,kopirovat,vioZit — prace se schrankou

vlozit jako Eisty text a vlozit z Wordu — vlozi objekt uloZeny ve schrance bud jako Gisty text, tedy bez
jakéhokoliv formatovani (velikost,barva pisma) nebo vlioZi objekt z Wordu (napf. tabulku) také bez
& & jakéhokoliv formatovani — tato 2 tla¢itka jsou pro praci se schrankou jako vychozi, vzdy je pouzivejte

pro prenaseni objektl ze schranky do edita¢niho formulafe namisto tlacitka L= !

zpét a vpfed — umozni vratit se pfed jednu zménu provedenou v edit. formuléfi, nebo naopak zménu

K)o opakovat

i hledat text v obsahu formulare

2 :B nahradit — nahradi na celé strance fetézec jinym fetézcem

vybrat vSe — vybere ve formuléfi vSechny objekty

&F odstranit formatovani — odstrani formatovani z mysi vybraného bloku objektl (odstavec)
B I U | tuéné, kurziva, podtrzené pismo

odrazky a ¢islovani

zmensit/zvétsSit odsazeni odstavce

vlozZit nebo editovat odkaz/odstranit odkaz — oznaéte objekt (obrazek, blok textu) a kliknéte na toto
tlagitko. Do pole URL zadejte odkaz, napf. www.seznam.cz .Pokud chcete, aby se odkaz oteviral v
novém okné, vyberte zalozku Cil a zvolte u polozky Cil “nové okno”. Pokud chcete, aby se po kliknuti
zakaznikovi otevfel ur¢ity dokument, napf. cenik v XLS souboru, PDF dokument apod., stisknéte
tlagitko “Vybrat na serveru” , tla¢itkem “vyhledat* najdéte soubor na vaSem disku a zvolte “Nahrat”. Tim
se soubor z vaSeho lokalniho disku nahraje na server, kde bude pFistupny vS8em uZivatelim. Nyni zvolte
soubor a stisknéte OK.

Popis prvku dialogového ramecku ,Odkaz”:
§ Informace o odkazu: Typ odkazu
§ URL: odkaz na tuto nebo jakoukoliv stranku
§  Protokol
% % - http a https: odkaz na jinou stranku neZ editovanou, napf. http://www.seznam.cz
ftp: odkaz na jinou stranku ¢i soubor nez editovanou pomoci protokolu FTP, napf.
ftp://ftp.linux.cz/pub/FILES.byname
<jiny>: napf. odkaz na pravé editovanou stranku, services.php?id=3
§ Kotva v této strance: zobrazi seznam kotev na této strance, je mozno odkaz propojit s danou
kotvou
§ E-mail: v pfipadé Ze na strankach zadavate email
§ E-mailova adresa: pech@powernet.name
§  Predmét zpravy: Pfedmét zpravy (Subject)
§ Télo zpravy
§ Cil: Cil
§ <nenastaveno>: odkaz se zobrazi v aktualnim okné prohliZeGe, pfepiSe se stary obsah okna
§ Nové okno (blank): odkaz se zobrazi v novém okné prohlizece



http://www.seznam.cz
http://www.seznam.cz
ftp://ftp.linux.cz/pub/FILES.byname
mailto:pech@powernet.name

vloZit kotvu - kotvu (anchor) Ize viozit pfimo do jakéhokoliv mista ve strance, poté staci vytvorit odkaz na
tuto kotvu a po kliknuti na dany odkaz se stranka u této kotvy zobrazi. Pouziva se napf. pokud je stranka
dlouh& a my se potfebujeme rychle dostat zpét nahoru: nahore stranky vytvofime kotvu s nazvem
“nahore”, a dole vytvofime odkaz “Nahoru®, ktery bude ukazovat na kotvu “nahore”.

vlozit/editovat obrazek — pro vloZeni obrazku nastavte kurzor v dokumentu tam kam obrazek chcete
vlozit a kliknéte na tlacitko. Vyberte “Vybrat na serveru” a vyberte obrazek z galerie, kterd se vam
zobrazi. Pokud chcete obrazek nahrat z vaSeho disku na server, postupujte podobné jako u odkazu, dili
tlacitkem “vyhledat* najdéte obrazek na vaSem disku a zvolte “Nahrat”. Podporované forméty obrazku
jsou pouze GIF a JPG. DULEZITE: obrazky jsou nahravany v originalni velikosti, proto je rozmérné
obrazky nutné pred nahranim z vaseho disku nejprve upravit! Po navratu do dialogu “Vlastnosti obrazku”
vpiste do pole “Okraje” jedni¢ku pokud chcete obrazek oramovat. Na zarovnani obrazku vici textu a
obtékani textu kolem obrazku slouzi pole “Zarovnani”.

Popis prvku dialogového ramecku ,Vlastnosti obrazku™:
§ Informace o obrazku
§  Okraje: tlouStka okraji kolem obrazku v pixelech
§  Zarovnani: zplsob zarovnani obrazku vii¢i okolnimu textu, napf. pokud pred vioZzenim obrazku
nastavime kurzor na zac¢atek odstavce, viozime obrazek a nastavime mu Zarovnani “Vpravo”,
obrazek bude u pravého okraje odstavce a text odstavce jej bude obtékat, viz. Nahled v
dialogovém ramecku “Vlastnosti obrazku”.

[

vloZit/editovat tabulku — opét nastavte kurzor v dokumentu tam kam tabulku chcete vloZit a kliknéte na
tlagitko.Zobrazi se dialogovy ramecek, zvolte pocet radki,sloupct,sitku (na celou Sitku stranky zvolte
100 procent) , ohrani¢eni (vychozi je 1) a stisknéte OK

vloZi vodorovnou oddélovaci ¢aru

vloZi specialni znaky, napf. ® ©

barva ozna¢eného bloku textu

o || |l

barva pozadi ozna¢eného bloku
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